Szovegszerkesztoi, tipografiai, technikai szerkesztési alapismeretek

A szovegszerkesztés elsd 1épéseként célszerli meghatarozni, hogy mekkora és milyen betiivel,
milyen bekezdésformatummal, mekkora margoval fogunk dolgozni. Magyar nyelvészeti dol-
gozatokhoz leginkabb a Times csalddba tartozo betliket (a Windowsban ilyen a Times New
Roman) lehet ajanlani, én a dolgozatokban a Times New Roman-t kérem hasznalni. Az Arial,
vagy az irogépéhez hasonl 6 Courier, nemigazan boél csészdol go-
zat ba val 6, miként az Gjabb Wordok altal ajanlott Calibri sem. @gpanigp keriilenddk a de-
koratib betiik, és a symbol készletek is csak a megfeleld helyeken hasznalhatok (Symbol:

& > ==, Windings: <@ @ & #). Arra érdemes ligyelni, hogy az idegen nyelvek betit
ugyanabbdl betiicsaladbdl kell kivalasztani, mint az alapszdvegét. Példaul a Times New
Roman szévegben a cirillt (gorogot, hébert stb.) szintén a Windows Times New Roman betii-
készletébdl (Mocka kpacuBblii ropo, afydel, 1m73aR). (Az un. UNICODE-os betiikészletetek
egy fontban tartalmazzak a kiilonb6z6 nyelvek betiit.)

A betliméretet illetden javasolhato, hogy A/4-es papirra 12 pontos betiivel irjunk, kisebb papirra
eléga 10 (A/5) vagy a 11 pontos (B/5) betii is. A pontméret legyen egységes a szovegben, ne val-

/4
tozzon bekeZdesenkent o A kiemelések mérete altalaban 2 pont kiilonbség

szokott lenni (a labjegyzet két ponttal kisebb mint a torzsszoveg, a cim két ponttal nagyobb).
(Pont = a betliméret tipografiai mértékegysége.)

A szovegben sziikség lehet a betlistilusok valtoztatasara is: a nyelvi adatokat példaul délttel
kell irni, A SZERZOK NEVET KAPITALCHENNEL (DE A NEV ELSO BETUJET TERMESZETESEN
NAGYBETUVEL), az értelmi kiemelést 3 pontnyival ritkitva, aci-
meket (fél)kovérrel, a-térdltszéveget-athizdssal: Az aldhuzas altaldban keriilendé megoldas,
nem szokésos nyomdai berkekben.

s . . fels indexnek .
Alkalomadtan j6 hasznat lehet venni a "= """ &5 az 415 indexnek 18-

A sortavolsag szintén fontos a sz&p latvanyhoz. Ha csak egyféle méretii és fajtaju betit hasz-
nalunk, elegendd lehet a szimpla sortav beallitasa.
Ha azonban egy eltéré méretii betli keriil a sorba, akkor az ,,szétnyomja” a sortavolsagot (mint

€z itt), ezért ekkor a bekezdés formazasnal ,,pontosan”-ra kell allitani a sortavolsagot.
(Ugyanigy ,,,megbolondithatja” a sortavot az eltérd betiitipus is.)

A sortavolsag altalaban 2-3 ponttal szokott nagyobb lenni mint a betli mérete. A normal sor-
tavolsag a betliméret 120%-a (12 pontos betli esetén a sortdvot tehat 14,4 pontra kell allitani).
Az ennél nagyobb sortav szellds, a kisebb siirli szedésii szoveget eredményez.)

A fenti szoveg 14,4 pontos rogzitett sortavval (tehat megakadalyozva a sortavolsagnak a betii
altali megndvelését) igy néz ki: ,,Ha azonban egy eltérd méretii betii keriil a sorba, akkor az

»szétnyomja” a sortavolsagot (mint €z itt), ezért ekkor a bekezdés formazasnal ,,pontosan”-ra
kell allitani a sortavolsagot. (Ugyanigy ,,,megbolondithatja” a sortavot az eltérd betlitipus is.)”

A bekezdéseket ezenkiviil vizszintesen is be kell allitani:
Egy szoveg lehet balra zart, mint az eddigiek,
lehet kozépre allitani,
de nincs akadélya a jobbra zarasnak sem.

Figyelem! A Word beallitasainak a kdvetkezd oldalakon
lathato képerny6képei 2003-as Wordben késziiltek. Az Ujabb
Worddkben ezek a beallitasok szintén elvégezhetdk, csak
éppen ikonok mogé rejtette az egyes funkciokat a Microsoft.




A legszebb azért a sorkizaras, mert az egyenletes latvanyt nytjt. Bolcsészettudomanyi szove-
gekben csak ezt tudom ajanlani. Az esetlegesen keletkez6 til nagy szo6kozok eltavolitasara az
elvalasztas (kézzel végzett elvalasztas esetén a feltételes elvalasztojellel) szolgal. Csak ez! A
feltételes elvalasztojel ugyanis csak akkor latszik, ha épp a sorvégére keriil, egyébként (pél-
déaul hozzatoldva vagy elvéve a mondatbol, amikor is az elvalasztott hely elkertil a sorvégrol)
a feltételes elvalasztdjel nem lathatd, ellentétben a ,,rendes” elvalasztojellel, ami mindig 14t-
szik, ak-kor is, ha nem a sor vé-gén van.

A sorkizédras azonban nem elég: a bekezdések — mint ez is — az els¢ sorukon betitéssel
szoktak kezdddni. Ezt is bekezdésformazassal (Formdtum | Bekezdés...) lehet beallitani. FI-
GYELEM! Csak a pancserek hasznalnak erre a e€lra tabulatort, vagy plane szokozoket! Alap-
esetben egy jol formazott szovegben nincs-€gyetlen tabuldtor se, és egymas mellett nem all
két vagy tobb szokoz se.
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Egyébirant egy bekezdést el lehet tolni a marg6tdl (behiizas), mondjuk 2 cm-re
balra: blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla,
blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla/ blabla, blabla, blabla,

jobbra 2 cm-rel: blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla,
blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, /blabla, blabla, blabla, blabla,
blabla, blabla, blabla

Mindkét fel6l: blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla,
blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla,
blabla, blabla, blabla,

¢s elé, valamint utdna is automatikus tavolgagot (térkoz) is beiktathatunk (itt 6-6 pontnyi
ennek a bekezdésnek az eldtte-utana alloktol/ valo tdvolsaga): blabla, blabla, blabla, blabla,
blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabld, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla,
blabla, blabla, blabla,

blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla,
blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla, blabla,

Ha azt szeretnénk, hogy a bekezdésjink 1) oldalon kezdddjon, vagy hogy az utana kovet-
kez6 bekezdéssel egyiitt maradjon egy lapon (példaul a cimek), ezt szintén bekezdésforma-
zassal tehetjiik meg (a Szévegbeosztas filre kattintva; 1d. a kdvetkezd lapon).
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Es akkor még néhany aproésag, amire érdemes figyelni:

1. Ugyeljen a tapado és nem tapado irasjelek pontos gépelésére! A mondatot, tagmondatot
bekezdésvégi helyzettdl eltekintve — mindig van szokoz. Ilyen a pont, a kettdspont, a harmas
pont, a vesszd, a pontosvessz0, a kérddjel és a felkialtojel.

A paros irasjelek koziil a zargjelek €s az idézdjelek, valamint a jelentés megadast mutato
felidézdjelek nyitd tagja az 6t kdvetd, a zard tag pedig az 6t megeldzd szohoz tapad. Szokoz
az els6 tag elott, illetve a zard tag utan all. Nem kell sz6koz, azaz mindkét oldalan tapad a
kotojel (nem azonos az elvalasztojellel) és a nagykotdjel, viszont szokdz all a gondolatjel eldtt
¢s utan is. (A gondolatjel és nagykotdjel megkiilonboztetésére 1d. A magyar helyesiras sza-
balyainak' (AKH.'") 246., 248. b), 250-252., 256. b)—c), 258., 259., illetve 263. pontjat.)

Ha a paros irasjelek zarotagja utan egyes irdsjel vagy bekezdésvég kovetkezik, a szokoz
természetesen elmarad. (Tehat pl. ha zardjel vége utdn vesszd vagy pont all, akkor a kettd ko-
zott nem kell sz6koz.)

2. Ugyeljenek az egyes irasjelek helyes megjelenitésére, még akkor is, ha ezeket a szamito-
gép billentylizetérdl altalaban kozvetleniil nem lehet elérni! Meg kell kiilonboztetni a
(kis)kotojelet vagy mas funkcidjaban elvalasztojelet (ez megtalalhato a billentytizeten: -),” a
nagykotojelet (félkvirt kotodjel, n dash: — (kodja: + 0150, de a Wordben gépelhetd a
+ a numerikus billentylizeten 1évo E egylittes lenyomasaval) és a gondolatjelet (kvirt
kotéjel, m dash): — (kodja: + 0151, a Wordben: + + numerikus | —|).

! Tisztaban vagyok vele, hogy A magyar helyes szabalyainak jelenleg ,.érvényben” 1évé kiadasa a 12., de
kiilonosebb okat nem latom, hogy ezt kdvessem, ezért itt €s a tovabbiakban a 11. kiadasra hivatkozok. — KT.

> A (decimalis) ANSI kodok gépelése: a bal oldali billentyli nyomva tartdsa mellett a jobb oldali
numerikus billentylizeten (Id. a kdvetkezd lapon) be kell gépelni a 45-6t (a NumLock legyen bekapcsolva!),
majd az felengedése utan lathato a kivant betli. Az & betli decimalis kodja: 0257; ennek gépelése: +
0257.

A UNICODE-os betukészleteket esetében ismertebbek a hexadecimalis kodok, U+xxxx formatumban ez
lathatdo a Windows Karaktertablajanak also sordban is (az x-ek a négyjegyt hexadecimdlis kdd helyén allnak,
példéaul az a betli hexadecimalis kddja: 0101). A hexadecimalis kédok gépelése a Wordben a kovetkezd: elobb
leirjuk a kodot (0101), majd eztan (azaz a kurzorral a kod utolsé karaktere utan allva) lenyomjuk az + @
billentylikombinaciot. Az + billentylikombinaci6é forditva is miikodik, barmelyik karakter utdn
lenyomva a + | x | billentylikombinaciot a Word a karakter helyére annak hexadecimalis Unicode-jat irja ki.



(bal oldali | numerikus billentytizet | | numerikus [—))

Typevaitar kays Funciion keyz Enler kays
Windows kays Numeric keypad Cithar
Applcation key wsor conkrol kays

Nem hasznalhato a két also (nyito), illetve felsé (zard) vesszObdl Osszetett idézdjel ,,
( + 0132 és 0148) helyett a "macskakoérom", s ligyelni kell rd, hogy az altalaban a jelen-
tés megadasara hasznalt aposztrof ’ (felsé vesszo, zard félidézojel + 0146) nem azonos a
'fél macskakorommel'.

Nem art tudni, hogy a »belsd idézdjeleket« se >>két , kacsacsérrel”<< irjuk: jeliik: +
0187 és|ALT]+ 0171.

Ritkabb hiba, de szintén keriilend6 a per jel / alkalmazasa zardjelek () helyett. Kertilni kell
a hdrmas pont ... ( + 0133) harom ponttal ... vald gépelését is.

3. Fontos tudni, hogy a nyelvészetben specidlis jelentésben hasznalt kiskotdjel esetében —
leginkéabb a toldalékok eld6tt allva (pl. -sag, -ség) vagy ha a kotdjelet tapado irdsjel koveti (pl.
16-, lova-) —, mikoris nem szeretnénk, ha a koétdjel utan kovetkezd betiik 1) sorban kezdddné-
nek, nem a szokdsos kotdjelet, hanem az egyes szovegszerkesztokben kiillonb6zé modon (a
Word esetében a [CTRL] + [SHIFT] + k6t6jel kombinacidval) beirhato tn. nem torhetd kotojelet
kell alkalmazni.

4. A szovegben csak olyan formazasokat érdemes végrehajtani, amelyek a késébbiekben
(p¢éldaul a szoveg javitasakor, egy masik dokumentumba valé beillesztésekor stb.) nem okoz-
hatnak zavart a szoveg tordelésében. Erdemes keriilni a tabulatorok hasznalatat, és szokozoket
se célszerli a szavak ,,bedllitdsdhoz” hasznalni (vagyis lehetdleg ne legyenek a szovegben ta-
bulatorok, és ne szerepeljen a szovegben egymas mellett egynél tobb szokdz). A szovegtago-
last bekezdésformazassal és (vonalazas nélkiili) tablazatok alkalmazaséval lehet megoldani.

5. A szavak sorvégi elvalasztasara feltételes elvalasztojelet (a Word esetében +
) érdemes hasznalni, ez ugyanis csak akkor jelenik meg a szovegben, ha sorvégére ke-
ril, egyéb esetekben, a példaul a szdveg attordelésekor a nyomtatasban nem latszik. (Ezt
hasznaljak az elvalasztoprogramok is.)

6. Bizonyos egybetartozo roviditéseket is tartalmazo kifejezések esetében nem szerencsés,
ha a kifejezés masodik fele kiilon sorba keriil, példaul a szamok és mértékegységek (12 kg),
egybetartoz6 fogalmak (V. kertilet), roviditések (i. m., i. h.). Ezek esetében a kifejezés tagjai
k6zé nem torhetd szokozt kell irni (a Wordben: [CTRL + |SHIFT] + [szoko2).

7. Zarojelek, idézdjelek hierarchidjat, az elvalasztdjelek, kotdjelek, gondolatjelek haszna-
lati modjat és egyéb irasjel-hasznalati szabalyokat 1d. a helyesirasi szabalyzat (AkH.'") 250
275. pontjaban.




8. Bér ez tipografiai, és nem helyesirasi hiba, ligyelni kell r4, hogy a kisebb szamok inkabb
betlivel legyenek irva, valamint hogy a szovegben szerepld roviditések teljes alakjukban ki-
irva szerepeljenek. (Tehat nem ,,2 lehetdség”, hanem ,,két lehetdség™.)

A kézirat kiils6 formaja, tipografia

Lapméret:

A lapméret tobbnyire A/4-es, az also-fels6 €s a jobb-bal margd, bekotott munkaknal a ko-
tésmarg0, tovabba az ¢l61ab beallitasai a céloknak vagy a megkdvetelt formatumnak megfe-
lel6en allitandok be. (A dolgozatird szeminariumon 3-3 cm marg6 minden irdnybol.)

Oldalszam: a dolgozatir6 szeminariumon irott dolgozatban az ¢l6labban, igazitas: kozépre.
Egyébként eltérd paros és paratlan oldal esetén tobbnyire: kiviil.
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A bekezdések beallitasai (a céloknak vagy a megkdvetelt formatumnak megfelelen allitan-
dok be; itt csak egy szokasos lehetdség lesz bemutatva)
CIMEK:
Betiiformatum: (a cim fokozatatol fliggéen) 14-16-18-24 pontos kdvér Times New
Roman kisbetii (nagy kezddbetiivel) vagy csupa nagybetli
Bekezdésformatum: A dolgozat cimszerkezetétdl fiiggd, példaul kozépre zart, sortavolsag
a betiméret 120%-a, el6tte 42 pont, utdna 28 pont térkoz (ez a cimszerkezettdl fligg, minél
alacsonyabb szintli a cim, annal kisebb az eldtte-utana térkoz; legvégiil az utana térkoz
meg is sziinhet)
SZOVEGTORZS (A dolgozat szovegének irdsara):
Betiiformatum: 12 pontos normal Times New Roman betli
Bekezdésformatum: Sorkizaras, pontosan 14,4 pont sortdvolsag, elsd sor 0,5 cm bekez-
déssel, elotte—utana nincs térkoz
IRODALOMJEGYZEK (A bibliografiai tételek irdsara):
Betiiformatum: 11 pontos normal Times New Roman betli
Bekezdésformatum: Sorkizaras, pontosan 13,2 pont sortavolsag, elso sor fiiggd, 1,0 cm
kiengedéssel, eldtte 6 pontnyi térkdz, utana nincs térkoz
LABJEGYZETSZOVEG
Betiiformatum: 10 pontos normal Times New Roman betli
Bekezdésformatum: Sorkizarasos, pontosan 12 pont sortavolsag, elsé sor 0,5 cm bekez-
déssel, elotte—utana nincs térkoz®

3 A labjegyzeteket a lap aljan helyezze el, folyamatosan, arab szamokkal szamozva. A cimhez jaruld labjegy-
zeteket *-gal kell jelolni. A labjegyzetek szovegét nem kell vonallal elvalasztani a szovegtdl, csak akkor, ha a



Betiicsalad:

A szoveget a Windowsban hasznalt Times New Roman betiicsaladbdl kell szedni (mind-
egyik Normal, Dolt, Félkovér, Félkover dolt stilusban is). A nyelvtorténet, a magyar egyez-
ményes, a finnugor (4 6 ty) és a nemzetkdzi (IPA) fonetikus atirds (n £ 3 W) betiiit, valamint a
nyelvészeti jeleket (< 8 @ = <) és a kovér betiistilust a DE Magyar Nyelvtudoményi Tan-
székének honlapjan hozzaférhetd betiikészletekbdl (http://mnytud.arts.klte.hu/mnyj/phonfont.htm)
vagy a Times New Romanhoz illeszked6 fonttal (IPA: Doulos SIL) lehet szedni (bar az ujabb
Unicode-os Times New Roman fontok tartalmazzak a nyelvészeti mellékjeleket és betliket is).

A dolgozatban a kovetkez6 kiemelésformakat kell hasznalni:

kurziv (nyelvi adatok  |(normadl kurziv (dolt, A szb6hoz a toldalékot kotdjellel kapesoljak

kiemelésére) italic) betiistilussal (séd-del); a tapado irdsjelek: , ;. :-—17?
.. » () szintén kurzivak.
kapitilchen (szaktudo- [KAPITALCHEN (KIS A szo6hoz a toldalékot kozvetleniil kell kap-
manyi szerzok nevének | KAPITALIS, KIS csolni (BARCZIval), a tobbjegyti betiivel
kiemelésére) NAGYBETU, SMALL kezd6do nevek els6 betlijének csak az elsd
CAPS) BETUSTI- eleme nagybetii (CZUCZOR).
LUSSAL
félkovér (cimek és mon- |félkovér (bold, semi- |A szohoz a toldalékot kitdjellel kell kap-
danival6 tagolasara bold) betiistilussal csolni (séd-del); a tapado irdsjelek altala-
szolgald szamok, be- ban szintén félkovérek.

tiik, kiemelésére)

kovér (cimszavak ki-  |kovér (bold, extra- |Ld. a félkovérnél.
emelése, szemben az bold) betiistilussal
utald cimszavakkal)

ritkitas (értelmi kieme- (3 ponttal rit- |A szohoz tartozo toldalékot és a tapado
1¢és jelolésére) kitva irasjeleket is ritkitani kell a sz6 el6tt €s
utan allo szokozzel egyiitt.

ritkitott kurziv (szoveg [kurziv ritkitva |Ld.akurzivnal és a ritkitottnal.
vagy mondat terjedel- | harom pont-
mi nyelvi adat kozlé- tal
sén beliili kiemelésre)

Kézzel/Irogéppel irott szovegben a Kurziv stilus egyszeres aldhizdssal, a kapitilchen

aldhuzassal, a ritkitas szaggatott alahuzassal, a ritkitott kurziv pedig kétszeres alahuzassal
(az felsd vonal egyenes folyamatos, az alsé szaggatott) jellendd.)

A tovabbi tipografiai tudnivalokat 1d. BENKO LORAND 1972. Tudnivalok a Magyar Nyelv
kozleményeinek alakitasmodjahoz. A Magyar Nyelvtudomanyi Térsasag Kiadvanyai 129. Bu-
dapest, Magyar Nyelvtudomanyi Térsasag. 15-18; v6. GYURGYAK JANOS 1996. Szerkesztok

és szerzok kézikonyve. Budapest, Osiris. 224-234.

A gépelés kiilsé formajara €s a tipografiara vonatkozo egyéb itt nem kozolt tudnivalodkat 1d.
BENKO LORAND 1972. Tudnivalok a Magyar Nyelv kozleményeinek alakitasmodjahoz.

labjegyzet szovege (mint ezé a labjegyzeté is) atnyulik a kdvetkezd oldalra. Ez ilyen folytatodo labjegyzet
elvalasztisa: hasab hosszisdgi normal vonal (mint ahogy ez ennek a labjegyzetnek a kovetkezd lapra nyuld
részében is latszik).



A Magyar Nyelvtudoméanyi Tarsasag Kiadvanyai 129. Budapest, Magyar Nyelvtudomanyi
Tarsasag. 5-9 ¢és 15-18.

A mondanivalo tagolasa
BENKO LORAND 1972. Tudnivalok a Magyar Nyelv kozleményeinek alakitasmodjahoz.
A Magyar Nyelvtudomanyi Tarsasag Kiadvéanyai 129. Budapest, Magyar Nyelvtudo-
manyi Tarsasag. 11-15.

A roviditésszeri jelek
BENKO LORAND 1972. Tudnivalok a Magyar Nyelv kozleményeinek alakitasmodjahorz.
A Magyar Nyelvtudomanyi Tarsasag Kiadvanyai 129. Budapest, Magyar Nyelvtudo-
manyi Téarsasag. 19-23.

Az adatkozlés
BENKO LORAND 1972. Tudnivalok a Magyar Nyelv kozleményeinek alakitasmodjahorz.
A Magyar Nyelvtudomanyi Tarsasag Kiadvanyai 129. Budapest, Magyar Nyelvtudo-
manyi Tarsasag. 25-33.

A hivatkozas
BENKO LORAND 1972. Tudnivalok a Magyar Nyelv kozleményeinek alakitasmodjahoz.
A Magyar Nyelvtudomanyi Tarsasag Kiadvéanyai 129. Budapest, Magyar Nyelvtudo-
manyi Tarsasag. 35—40.

A hivatkozasokban, cimleirdsokban a tanar vagy a publikaci6 szerkesztdi altal kért eljarast
kell alkalmazni. Itt egy viszonylag gyakori jel6lési rendszert mutatok meg (hivatkozasokban:
SzErRzO NEVE évszam: oldalszam; irodalomjegyzékben: SZERZO NEVE évszam. Konyv cime.
Kiadas helye.) Példaul:

ANGYAL ENDRE 1953. Ropcsi. Magyar Nyelvor 77: 313-314.

BODA ISTVAN 1991. Katonai szleng. Hajdu-bihari Naplo 58/268 (1991. november 14.): 8.

GRETSY LASzLO 1980. Ifjusagi nyelv. In: GRETSY LASZLO-KOVALOVSZKY MIKLOS fészerk.:
Nyelvmiivelo kézikényv. I. Budapest, Akadémiai Kiad6. 968-972.

KOVECSES ZOLTAN 1998. Magyar szlengszotar. Budapest, Akadémiai Kiado.

Kis TAMAS 1991. 4 magyar katonai szleng szotara (1980-1990). A Debreceni Kossuth Lajos
Tudoményegyetem Magyar Nyelvtudomanyi Intézetének Kiadvanyai 60. Debrecen,
Kossuth Lajos Tudomanyegyetem Magyar Nyelvtudomanyi Tanszék.

WikiSzleng 2007 = Szleng. URL: http://hu.wikipedia.org/wiki/Szleng (2007.02.13).

1a. Konyvleiras adatai, ha van szerzdje az egész kotetnek:
SzERZO NEVE (ha a szerzd ismeretlen: Név nélkiil)
(Kiadés éve). (ha a kiadas éve ismeretlen: €. n.)

Cim. (ha a ml cime ismeretlen: Cim nélkiil)

Parhuzamos cim.

(Alcim).

Hanyadik kiadas.

Sorozat.

(A mii jellege: Kézirat. Diakkori dolgozat.)

Kiadas helye (ha a kiadas helye ismeretlen: H. n.), Kiadé.
1b. Konyvleiras adatai, ha szerkesztéje van a kotetnek:
SZERKESZTO NEVE

(Kiadas éve).



Cim.

Pdrhuzamos cim.

(Alcim).

Kotetszam.

Kotetcim.

Hanyadik kiadés.

Sorozat.

Kiadas helye, Kiado.

Példaul:

BARCZI GEZA 1932. 4 ,, pesti nyelv”. A Magyar Nyelvtudomanyi Téarsasdg Kiadvanyai 29.
Budapest, Magyar Nyelvtudomanyi Tarsasag.

ZOLNAY VILMOS—GEDENYI MIHALY 1945. A magyar fattyunyelv szotdara. I-XXIV. fiizet.
(Kézirat). Budapest, 1945-1962, 1967.

TEMESI MIHALY 1980. A magyar nyelvtudomany. (Iranyok és eredmények a felszabadulas
ota). Budapest, Gondolat.

Ha van szokdsos roviditése (szotarak, kézikonyvek esetében):

TNyt. I. = BENKO LORAND f6szerk., A magyar nyelv torténeti nyelvtana. 1. kétet. (A korai
omagyar kor és elozményei). Budapest, Akadémiai Kiado, 1991.

BARCzI, Sz61Sz. = BARCZI GEZA 1942. Magyar szofejtoszotar. Budapest, Kiralyi Magyar
Egyetemi Nyomda.

FNESz." = Ki1ss Laos 1988. Foldrajzi nevek etimoldgiai szétdra. I-II. Negyedik, bévitett és
javitott kiadas. Budapest, Akadémiai Kiado.

2. Konyvben, sorozatban megjelent cikk vagy konyvrészlet leirasanak adatai:

SZERZO NEVE

Megjelenés éve.

Cim.

Péarhuzamos cim.

(Alcim).

In: A konyv/Sorozat (1d. 1.), amelyben megjelent

Tol-ig oldalszam.

Példaul:

BENKO LORAND 1988. Irodalmi nyelv — koznyelv. In: KiSS JENO—SzUTS LASZLO szerk.:
A magyar nyelv rétegzodése. (A magyar nyelvészek IV. nemzetkozi kongresszusanak
eléadasai). Budapest, Akadémiai Kiado. I, 15-33.

MIZSER LAJOS 1980. A szo6alkotds néhany ritkabb modja. In: IMRE SAMU—SZATHMARI
ISTVAN-SZUTS LASZLO szerk.: A magyar nyelv grammatikdja. (A Magyar Nyelvészek
III. Nemzetkizi Kongresszusanak eléaddsai.) Nyelvtudomanyi Ertekezések 104. Buda-
pest, Akadémiai Kiado. 571-574.

3. Folyoiratban, évkonyvben (az évfolyamon beliil folyamatos szdmozést hasznal6 periodika-
ban) megjelent cikk vagy konyvrészlet leirasanak adatai:

SZERZO NEVE

(Megjelenés éve).

Cim.

Péarhuzamos cim.

(Alcim).

Periodika cime

Evfolyama:



Tol-ig oldalszam

Példaul:

BARCZI GEZA 1931-1932. A ,,pesti nyelv”. Magyar Nyelv 27 (1931): 228-242, 284-295, 28
(1932): 85-96.

BARcCz1 GEZA 1950. Egy régi adat a magyar tolvajnyelvre. Magyar Nyelv 46.: 276-277.

4. Folyoiratban, heti- és napilapban, Gjsagban (az évfolyamon beliil nem folyamatos szamo-

zast hasznald periodikaban) megjelent cikk vagy konyvrészlet leirasanak adatai:

SZERZO NEVE

(Megjelenés éve).

Cim.

Pérhuzamos cim.

(Alcim).

Periodika cime,

Evfolyama/szim

(Ev. honap nap.):

Tol-ig oldalszam

Példaul:

KOVALOVSZKY MIKLOS 1963a. Az ifjusag nyelvérdl. Valosag 6/5: 66-75.

KOVALOVSZKY MIKLOS 1963b. Az ifjusag nyelvérdl. Somogyi Néplap 20/203 (1963. szep-
tember 1.): 5.

Az allando roviditések

BENKO LORAND 1972. Tudnivalok a Magyar Nyelv kozleményeinek alakitasmodjahorz.
A Magyar Nyelvtudomanyi Tarsasag Kiadvanyai 129. Budapest, Magyar Nyelvtudo-
manyi Téarsasag. 47-62.

TESz. = BENKO LORAND f0szerk., 4 magyar nyelv torténeti-etimologiai szotara. I-1V. Buda-
pest, Akadémiai Kiado, 1967-1984.

NyKk. = GRETSY LASZLO-KOVALOVSZKY MIKLOS foszerk., Nyelvmiivel6 kézikényv II. Buda-
pest, Akadémiai Kiado, 1980—-1985.

A korrigalas
BENKO LORAND 1972. Tudnivalok a Magyar Nyelv kozleményeinek alakitasmodjahoz.
A Magyar Nyelvtudomanyi Tarsasag Kiadvéanyai 129. Budapest, Magyar Nyelvtudo-
manyi Tarsasag. 41-45;
A korrekturajelek részletes leirasat 1d. GYURGYAK JANOS 1996. Szerkesztok és szerzok keézi-
konyve. Budapest, Osiris. 271-283.



KORREKTURA-MINTA.

/Q/ Z.“" Ha valamely hasibon bjtiihiba an, ugy azt a korrektor athizza és a szﬁ?m. /- e
_LL amint kiesiny vagy nagy betii, fraktur vacy antigun sziikséges oda, a helyes betiit a
/a/ lapszélre irja. Ha siiriibben furdulnﬁ elo b'g-iihib:ik, mas alakn jelet haszn:l, nehogy L‘e’ —
/ tévodés tirténhessck. A szedésbe tévedt idegen betii et, t. i. az olyanokat, amelyek J.k @
7& g mas qlf'unombe valok, a lapszélen két kis vonallfival hazzak ala, a kopott vagy v”
= A" o csorla betilket podig egy alihizott vondssal jelzik. Ha valamely begtii, vagy faey /}b }M-
,'H/}, mondat duplan szedetett - (lakodalom), a deleatur latin szo
(2. m. tordltessék) elso betiijébol képzodott jezyet hasznalnak. A folforditott betykot M/
]“/- athizzay s a vonallal egyiitt a lapszélre irjak a vertatur-jegyet, amelynek kétfole
[alm alakja van. Ha hifyzik a sz6b0l valamely betii, vagy az ntina kovekezot. vagy nz el
» clotte valot hiizzak 4t s a lapszélre jegyzik a hianyzottal ezyiitt. Ha iiss]tm szonak I_;_r(f,
[0‘6 hianyzik egyik betiijo, az athizandot abbol a szodszbol veszik, amelyhez a hiinyzo
tartoznék.
T:-,Eo’ Ha csak ogﬂﬁlamdt ki a szovegbol, ugy ezt az illetd sor mellé, a korrektura ,
szélére jegyzik; ha azonban tohb szé&emctés). oda irjak, ahol legjobban elfér, E’“g?“’f
Megesik, hogy a szedo néhany sorra valé dolgot kKihagy, ilyenkor a korrektor, hogy avr nt
megtakaritsa az annak leirasaval jaro idot és nunkat, egyszeriicn czak o elisd o
kézirat» szavakat veti a korrekturara s a kézirat szedetleniil maradt részét szintén votna
megjeloli.
Elofordulhat nz az cset is, hogy a kézirat nagyon feliiletesen, hevenyészve van ,
a irva s a szed6 egyik-masik sz6t nem képes elolvasni, hanem anna fejre alli- H&icl’:
JArnRo0As tott betiikkel potolja, vagy ~@— hagyja. A korrektorra var ckkor az a feladat, -
hogy az ily szavakat kibetiizze s a lapszélre irja. Ha mdf sz6 szedetett, mint amelyet ZLDLA
a kézirat mutat, azt szintén keresztiilhizzak s a lapszélre Jjegyzik.
j_fj FFoltolodott kizaro nnyagok",megjoliilésc kettds kereszttel tirténik ; fmazuknak __I’i
a Kizarasoknak athuzasa folosleges. Fileserélt szavak helyes sorrendje: ha esak
TN “TEercltetetgettdf Tl attevo jellel ; ha pedig tobb, szamokkal itt folejiik jelolendo.
. Sorok Usszekeveredése csetén az oldalukra irt szamok mutatjik a sorrendet. Egy-
J, mastol a sziikségesnél tavolabb allio betiik Gsszovono jellel jeloltetnok : ha pedig
ket sz6 helyteleniifisszeszedotett, a szétvalaszto jezyet alkalmazzik.
Azokat a szavakat, amelyeket a szedd J{i[k[iffoJE holott nem kellett volna, I
sokszoros dsszevono jegygyel vagy a sz6 ala jegyzett hullimos vonalkaval Jelolik _ ...
M ki. Ha a szedd aMszm‘akat nem szedte igy, sokszoros elvalasztd jegyet al-
kalmaznak. Ha & szedé folyobetiikkel szedett olyan szavakat, amelyeknek kiemel-
. ¥ teknek kellett volna lennick, ugy a korrektor azokat alahfizza s a lapszélre irja,
Kenal,. hogy az kurzivhol szedessék.
-—ama ( Az czymastol tavolabb allo sorokat uey javitja ki a korrektor, hogy Kkozéjok ~
egy vonalat huz s a vonal végére befelé hajlo félkirt jegyez. Ha ritkitott szedésnel
a szedo_elfelejtett a sorok kizé térzot tenni, kifelé hajlo folkirrel jeloli, hory a
MUK szcjjelebb tolandOk. Ha a sz0 egyes betil egyen ul allanaz, parhuzamos
vonalat huznak a 26 folé és ald s ugyanezt a parhuzamos vonalat a lapszélre is fil-
Jegyzik. Ugyanezt teszik, ha tibb sor all egyenetleniil. Ha az egyes sorok nem exy-
forma szélesek, hanem helytelenill kijebb-beljebb allanak, fiiggélyes vonal tieyel-
_J_ mezteti a szedot a hibaigazitasraSokszor megesik, hogy a szedd nem veszi észre
i » & kéziratban levo bekezdést s kimenet-esinilas helyett folytatolagosan szed egész
Wlinea.. passzusokat; ilyenkor sarkos jegyet tesz a korrektor a megfelelo helyre s a lap-
szélre az «alinea» vagy ckimenet» szot irja. )
Qia. azonban helyteleniil esinalt kimenetet a szedd, azt egy girbe athazo jegzy-
eyel Gsszevonja.
EgyonetlenIb(’.osztésu sorokatquIcgyes SZ.‘I\';I%“Z}IN'II]}:-‘«:-izt'\'ul.ll}I\'ﬂg)'
szétvalasztd jegyekkel szokas kijavitani.

Korrekturaminta a Pallas nagylexikonbol
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